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Editer et gérer ses documents

Exercices / Galaxy Tab 3 sous O.S. Android 4.4

Droits réservés

| - Les documents de texte de Polaris Office 5 :
1 - Ouvrir I'application Polaris Office 5.
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NB : Polaris Office 5, est installée par défaut sur chaque tablette. Si son raccourci
ne se trouve pas dans la barre d'acces rapide de |'accueil, retrouver I'application
via Applis (vrac des applications installées sur la tablette).

2 - La facon la plus simple de créer un nouveau document dans Polaris Office, est
d'utiliser le bouton "+" en haut a droite de l'interface.

N.B. : Le bouton Type de formulaire permet d'ouvrir et de modifier les documents
déja existants (sur le "cloud" ou en local sur la tablette...), mais il permet aussi de
créer de nouveaux documents.
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‘ POLARIS Office 5 Créer un nouveau document. /
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Editing Sheet Editing Slides

Editing Docurnents

E Guide.xIsx @ Francois.docx Guide.pptx E Guide.docx

Accéder a tous les documents :

* En local dans Mes Fichiers,

* Dans le "cloud" (Ex Dropbox, GDrive...)
* Documents Favoris...

Accéder aux documents
présents dans Mes Fichiers seulement.

T~ = ] 4F ™

N

Explorateur de Type de Favoris Afficher ensemble
fichiers formulaire

3 - Pour ce premier exercice prendre un document Vide et entrainez-vous a
I'utilisation du clavier virtuel de la tablette.

¢ ®E Choisir un modéle
%
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REPORT TITLE —
Annonce de réunion g Hist 01 Textelntegral.doc ~ © A+ R

Histoires puzzles : vocabulaire de structuration spatiale.

Dans ['espace.

Trois enfants, Lucas, Pablo et Samir sont allés rendre visite a leurs amis de 'espace : les extra-
terrestres. Depuis la planéte orange, Gluk et Lucas sont cdte a cdte pour regarder la planéte jaune
avec leurs longues-vues. Pablo pilote la fusée pendant que Samir joue & voler dans l'espace.
Heureusement, il est bien attaché a lafusée ! La lune brille juste au dessus de sa téte.
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4 - Enregistrer son document :
* Clicsurl'icone W (comme Word) en haut a gauche de l'interface.

* Choisir ensuite Enreg. sous (Enregistrer sous).

E Hist 01 Textelntegral.doc ~

abulaire de structuration spatiale.

v
[ Enreg. sous ]
Exportation PDF

Dans l'espace,

™) Envoyer par email Lucas, Pablo et Samir sont allés rendre visite a leurs amis de 'espace : les extra-
‘ lanéte orange, Gluk et Lucas sont cdte a cote pour regarder la planéte jaune
B mprimer es. Pablo pilote la fusée pendant que Samir joue a voler dans l'espace.

Heureusement, Test bien attaché a lafusée ! La lune brille juste au dessus de sa téte..

La soucoupe des extra-terrestres est garée entre les deux crateres. Flok est monté sur le toit
pour réparer l'antenne. Plik l'attend au bas de I'échelle. Mimie, la souris, s'est cachée au fond du plus
gros des cratéres.,

Tout a coup, une petite fusée passe entre la planéte verte et la planéte orange. Assis au bord
de l'anneau de sa planéte verte, Brik a attrapé une météorite au bout de sacanne a péche. Il ne voit
pas ['étoile filante qui jaillit derriere lui..

Depuis l'intérieur de son enclos, Nestor le dragon observe Frak qui gare sa voiture au dessous
de I'anneau se sa planéte. Une vielle soucoupe a été abandonnée au milieu de la planéte jaune..

Nommer le fichier et enregistrer.

N.B. : Par défaut, le document s'enregistre en local sur la tablette
sous Mes Fichiers/storage/emulated/0

=> Clic sur ">" pour modifier éventuellement le dossier de destination de
l'enregistrement sous...

Enreg. sous

. Nommer le fichier.
E Nom du fichier

Device storage

fatorage/emulated/0/

Annuler

Exemple ici, sous Documents.

Device storage v
—— Modifier le dossier de destination
Cliquer sur Device Storage de I'enreqgistrement sous.
Alarms si vous souhaitez modifier la destination
3N2/2013 de l'enregistrement sous.
Android Ex. : Dans Google Drive ou Dropbox
Androminion
cloudagent
Comics
DCIM

Digital Editions

- _ .
o Enregistrement en local
2mma sous Mes Fichiers = Documents
Annuler
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A cette étape, une icone vous permet aussi de créer un Nouveau dossier.

Nouveau dossier

[ LECTURE CE1]

Annuler

Hist 01 Textelntegral

Device storage

LECTURE CE1

19/05/2015

Annuler

Enreg. sous

Nom du fichier 1 - Nommer le fichier.

— "
W- | Hist 01 Textelntegral ’ .doc

[ Device storage

/storage/emulated/0/Documents/LECTURE CE1/

2 - Verifier 'adresse
du dossier de destination.
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Il - Le répertoire de stockage de documents sur la tablette :

Mes fichiers.

Le dossier Mes fichiers correspond au dossier Mes Documents d'un poste de travail

informatique. Si vous n'avez pas encore "rangé” le raccourci Mes fichiers dans la petite
barre d'acces rapide de votre accueil, je vous encourage vivement de le faire.

Sinon, vous le retrouverez dans le "vrac" des Applis.
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Le bandeau de gauche de l'interface est un navigateur de fichier traditionnel. Il vous
permet de déployer ou de refermer les différentes branches de l'arborescence de

répertoires.

Mémo Internet Parametres

- Mes fichiers

/storage/emulated/0/Documents

| storage
I emulated

.0
| Alarms
| » Android

| 5 DCim

Tf' DevexpertNET

5 Documents
| Download

| 5 | Edutab
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‘ Q, Recherche | BB Miniature | P4 Accueil | & Créer dossier

1t Documents Date 4

[~ LECTURECE1
=== 19/05/201511:18

Hist 01 Textelntegral.odt
19/05/2015 11:10

™ Hist 01 Textelntegral.txt
- 19/05/2015 11:10

Hist 01 Textelntegral.doc
19/05/2015 11:10
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Frangois.docx
13/05/2015 11:34
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=] ) .
B Mes fichiers

/storage/emulated...ts/LECTURE CE1
| storage
| emulated
o
: Alarms
z Android
[ 5 pcm

> DevexpertNET

| Documents

. |LECTURE CE1

Download

‘ Q Recherche | BB Miniature | I3 Accueil | M Créer dossier

Date 4

[1 4  LECTURECEI

11,5Ko

[

des dossiers et des fichiers.

Modifier les options d'affichage - — - - -
Créer un nouveau dossier a la racine du répertoire ouvert.
(Ici : LECTURE CE1)

(Racine de I'arborescence du répertoire

Revenir a /storage/emulated/0
de stockage des fichiers sur |a tablette.)

A ce niveau (3, vous avez aussi la possibilité de supprimer des fichiers.

v/ 0K

2 sélectionné(es)

/storage/emulated/0/Documents

» DevexpertNET

| Documents

' LECTURE CE1

—

Download

| > Edutab

| » EtiGliss

Natacha DUBOIS - Sylvain VARIER - Francois POULHES

8l Copier | = Déplacer T Supprimer = < Partager via

[] : t ‘ Documents Date
< @ New document.docx 2 - Clic sur Supprimer. 53 Ko
19/05/2015 15:26
0 @ Hist 01 Textelntegral .doc 11,5 Ko
19/05/201512:14
O e LECTURE CE1
2 1o/05/20151118
g Hist 01 Textelntegral.odt 15,1 Ko
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[1 - Sélectionner les fichiers.]
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[l - Via la connexion USB <+> Poste de travail :

La tablette comme périphérique de stockage (Gestion des Documents, images et

vidéos).

N.B. : Connectez la tablette a votre PC grace a son cable USB.

La tablette apparait alors, comme périphérique dans le poste de travail : Ici, GT - P5210

L o | [ s Ce PC = 1=
L s 1 m Ordinateur  Affichage (2]
£20 4 %, cepC v & | Recherch.. o
~ ~
¢ Favoris 4 Dossiers (6)
B Bureau
%¥ Dropbox | —
- == A
| Emplacements récents NG I
£ Ngléchargements k ,’Jj
§
|| Gedwjg Drive | .
Bureau Documents Images Musique Téléchargements
& OneDrive
. Documents ]
#d, Groupe résidentiel a
Vidéos
18 CePC T Eiact &
B Burcau ériphériques et lecteurs (
*| Documents
-
o= S s B
B Mosiue -— S = a7
L GT-P5210 2 0s [ HP TOOLS (D) Lecteur DVD RW HP RECOVERY &
15 élément(s)
== N, e .
K ey =
ek e 7 [
Corbeille 0004Kids 1.3 OpenOffice LibreOffice
411 43
. e A s . ;. P
Double clic sur l'icone du periphérique pour en visionner le contenu.

N AL GT-P5210 = B
m Accueil Partage Affichage 0
© - 1 & » CePC » GT-PS210 » w| & | | Recherch., @
-~

¢ Favoris Tablet
B Bureau ‘(— Go libres sur 11,5 Go
£+ Drophbox
= Emplacements récents
& Téléchargements
| Google Drive
4@ OneDrive
. Documents
\\% Groupe résidentiel
M CePC
m Bureau
Documents
{5, GT-P5210
= Images
W Musique
v
1 élément ==
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Il ne vous reste plus qu'a explorer l'arborescence de répertoires pour retrouver vos
fichiers. Ici, pour retrouver les documents de toute a l'heure, double clic sur Documents
pour retrouver les documents de texte édités dans Polaris Office 5.

e Tablet - o IEN
m Accueil Partage Affichage 7]

© * 1 =t CePC » GT-PS210 » Tablet » v ¢ Recherch.. @

~
-f Favoris

B Bureau ] Alarms | Android
% Dropbox

=1 Emplacements récents DCIM DevexpertNET

& Téléchargements

| Google Drive
\ Documents | Download

f@ OneDrive
. Docurnents
Edutab EtiGliss
HE Groupe résidentiel
EtiMemo ] Maovies
/M CePC
i Bureau
‘| Documents Music Motifications
fil, GT-P5210
= Images
1 Pictures Playlists
W Musique I
& Téléchargements
Videos Podcasts Ringtones
i 05 (C)
Samsung Themo
v
18 élément(s) = &=
N A= Documents = B

m Accueil Partage Affichage 0
© - 1( » CePC » GT-P5210 » Tablet » Documents » l v ¢ Recherch.. @

- Faveris wi Frangois.docox
LECTURE CE1 I!‘I Document Microsoft Word
A 541 Ko

B Bureau
N Hist 01 Textelntegral.doc ., Hist 01 Textelntegral.odt
Document Microsoft Werd 97-2003 \\' &\ Texte OpenDocument
11,5Ko ! 151Ko

%+ Dropbox

Hist 01 Textelntegral b
Document texte
1,10 Ko

= Emplacements récents
& Téléchargements

| Google Drive

¢& OneDrive

Documents

#d Groupe résidentiel

1M CePC
j Bureau
| Documents
= Images
W Musique
& Téléchargements
g Vidéos

i 05 (C2)

5 élément(s) = =

Remarquez au passage que l'arborescence comporte les répertoires : Music, Podcasts,
Pictures, Movies... dans lesquels vous pourrez retrouver vos fichiers médias.
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Sur la tablette, une fois l'arborescence de Mes Fichiers maitrisée, le glissé-déposé est le
moyen a minima dont vous disposez pour la "distribution-cueillette" des fichiers entre le
poste de travail enseignant et les tablettes éléves.

= o -5
,‘I\; 0
e 1 U » CePC » GT-PR210 » Teblet » Documents
w!
Hist 01 Textelntegral doc Hist 01 Textelntegral.doc
Sko 115Ko
- Hist A Hist01 Tedelntegral st
O Tate Document tate
4 Onebiiv = ke
Docum.
mage Pate A Puzzle - en PNG =
» Patea » Pate APuzzle- en
‘ R
Qgmunn .Qa &
x’n Brikong
7 dément(s) =
& Groupe résidentiel
8 CepC
e Bureau
11 Documents
s £ 6Tps210
% £ images
b U Musique
Corbeille

N.B. : Les fichiers image et vidéo qui s'enregistrent via l'appareil photo de la Galaxy
Tab, s'enregistrent dans le répertoire DCIM.

Cela donne en partant du répertoire Mes fichiers de la tablette,

le chemin suivant : /storage/emulated/0/DCIM/Camera Appareil photo
- Mes fichiers ‘ Q Recherche ‘ R Miniature ‘ P Accueil ‘ M Créer dossier
/storage/emulated/0/DCIM/Camera 0] 1t Camera Date
| storage )
20150519_172850.jpg 17 Mo
( 19/05/201517:28
| emulated
20150519_172848.jpg 1.5 Mo
B o 19/05/201517:28
20150519_172845.jpg 16M
. Alarms 19/05/2015 17:28 R
B ndroid 20150519_172842.jpg 1.5 Mo
— 19/05/201517:28
[ ocim 20150519_172814.mp4 29 Mo
19/05/201517:28
~ |Camera

| DevexpertNET

| cache

I Documents

| LECTURE CE1

N.B. : Les fichiers d'image ont l'extension .jpg, les vidéos .mp4
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