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.—| Fiche 1-SE CONNECTER AU LIVRET

ETAPE 1 : SE CONNECTER AU PORTAIL ARENA

Le portail ARENA est accessible via le site de votre académie, ou par la recherche de « portail ARENA » suivi du nom de
votre académie dans tout moteur de recherche internet. L'identifiant et le code d'accés sont ceux de votre accés a iProf.

’ Authentification x \CF

e
'\(- ) (0 @ | hitps://id.ac-versailles.fr/login/ct_logon_mixte jsp?CT_ORIG_URL=http$5253A%252F %252F d ac-versailles.fra253480 %252Farena%252F &ict_arig_uri= http

4252F %425 2Fid ac-versailles fr 2Farena% e ]

| asap 3 LSUN - Bacasable | tUn ) hOm3 | 362 | music @ Pleiade @ Microsoft OneDrive

L4

i“-rr:@ accédez @ vos applications
L1

Authentification

dentifiant [dphilippot

Afin de protéger I'accés aux donndes, il est impératif de vous déconnacter de chaque application aprés usage.
La fermeture du navigateur n'entraine pas forcément la fermeture des accés

Pour gérer votre compte de 3 ACAdémigue-Dispositif dAuta (MACA-DAM)

ETAPE 2 : SE CONNECTER A LA SCOLARITE 1D ou 2D

U —_— |
€ @ it/ acversailles i/ siens e |lq
| asap 5 (5UN - Bacasable | rtin | hOm3 | 36 | music & Pleiade & Microsoft OneDrive
» " s T
ARENR - Accédez & vos applications
e Blizwensie Derniére connexion I 17/06/2016 4 23:14
saliey {8 Wassage de votrs Académia ‘
Eu
S M Applications locales de la scolarité du 1er degré
Recherche
1Q By 5 o 302315

[ Scolarité du fer degré

Pl Scolarité du 2nd degré

jal Examens et concours

[l Gestion des personnels

[l Formation a distance

[ Intranet, Reférentiels et Outils
pl Support et Assistance

ETAPE 3 : CLIQUER SUR LE LIEN « LIVRET SCOLAIRE UNIQUE »

Bienve

@ RRENR - Rccédez & vos applications
:

Premiére connexion 3

M Livret Scolaire Unigue Numérigue (LSUN)
Acces au Liveet Scolame Unique Numénique

(M Scolarité du 1er degré
M Scolarité du2nd degre
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Fiche 2 - CHOISIR LE TYPE D’IMPORT

— CE

ETAPE 1 : SE CONNECTER EN IMPORT

. . . A LACE Chefia e &
et
M| 0. | Livret Scolaire Unique
et tamomce | | Du CP 4 la3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-3016
Bilans ~ ‘ Parametrage ~ 7 \
& Paramétrage de I'import

£ Paramétrage des périodes

3= Parametrage du type de positionnement

Utlise3 ces boutons pour

& Paramétrage des EP| quitter I'application ou

& Paramétrage des accompagnements personnalisés changer d'établissement
met d'accéder & foutes

& Synchronisation éléves enseignants

lication

& Transfert inter-académique

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE (mode saisie manuelle dans I'exemple)

- " - 2 LACE Chefia €& [#
Livret Scolaire Unique g
Du CP ala 3éme

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:3016
Bilans ~ Paramétrage «

¥ Paramétrage

Import de SCONET Notes
Impeort d'un autre logiciel

w Saisie manuelle

& Veuillez paramétrer les périodes pour utiliser 'application en saisie manuelle. Pour ceci, cliquez ici.

L¥ilise3 le crayon pour modifier e contenu ———//

ETAPE 3 : UTILISER L'ICONE « CRAYON » POUR MODIFIER LE CHOIX

i . . . L LACE Chefia G @
st | Livret Scolaire Unique
b tantouenct | Du CP ala 3éme 0382204 - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 0152016

Bilans ~ Paramétrage ~

» Paramétrage

* Paramétrage de I'import :
5 Import de SCONET Notes

Import d'un autre logiciel

# Saisie manuelle

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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ETAPE 4 : UTILISER L'ICONE « DISQUETTE » POUR ENREGISTRER (choix du mode « import logiciel »)

& Modification paramétrage

La modification du paramétrage va entrainer |a suppression de toutes les données de
I'établissement depuis le début de l'année, voulez-vous continuer 7

w Jai compris

ETAPE 5 : ENREGISTRER VOTRE CHOIX QUI MODIFIE LES ELEMENTS DES MENUS DU LIVRET

L LACE Chefia €8 @

E N e | Livret Scolaire Unique

e | Du CPala3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 201572016

l.l;iu\mlh..\.nm; ETDE LA RECHERCHE

Paramétrage ~

& Paramétrage de l'import

Bilans »

I Paramétrage du type de positionnement

& Synchronisation éléves enseignants

& Transfert inter-académique

Import de SCONET Notes

Import d'un autre logiciel

Saisie manuelle

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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.—| Fiche 3 - SYNCHRONISER BASE ELEVE - ENSEIGNANTS

— DE / CE

ETAPE 1 : SE CONNECTER EN SYNCHRONISATION ELEVES - ENSEIGNANTS

i . . . A LACE Chefia CE &
M| 0. | Livret Scolaire Unique
i et tamomce | | Du CP 4 la3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERAE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016
Bilans ~ ‘ Parametrage ~

A

& Paramétrage de I'import

£ Paramétrage des périodes

3= Parametrage du type de positionnement UH“'&BE; ces boutong pour

& Paramétrage des EPI quitter I'application ou

& Paramétrage des accompagnements personnalisés changer d'établissement
met d'accéder & foutes

& Synchronisation éléves enseignants lication

& Transfert inter-académique

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE

. . . 1 Chefia 3
Livret Scolaire Unique s

DuCPala3éme D282204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152016

Bilans »  Paramétrage
? Parameétrage » Synchronisation éléves enseignants

9 Vos bilans en préparation présentent des données relatives aux éléves ou enseignants qui ne sont plus a jour 7
Vous avez modifié des données administratives de certains éléves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avoir importé ou créé des bilans.

Vous avez mis & jour vos services d'enseignement mais vous constatez que ce n'est pas ke bon enseignant qui est affiché en regard des acquis scolaires d'une discipline ou que ce n'est
pas le bon professeur principal qui est indiqué pour Uine classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d'une ou plusieurs classes avec les données présentes dans [a base gléves.

Important : les bilans verrouillés ne seront pas impactés par fa mise & jour.

Sélectionnez les classes a synchroniser :

A Classe ...

Classe ...

ETAPE 3 : SELECTIONNER TOUTES LES CLASSES OU LA CLASSE

N . . a4 L
W | Livret Scolaire Unique LACE Crishia 8 |

o Laxsoron | DuCPala 3éme

03822D4F - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20153618

Bilans Paramétrage -

> Paramétrage » Synchronisation éléves enseignants

0 Vos bilans en préparation présentent des données relatives aux éléves ou enseignants qui ne sont plus a jour ?
Vous avez madifié des données administratives de certains &léves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avair importé ou créé des bilans

Vous avez mis 3 jour vos services d'énselgnement mais vous constatez que ce n'est pas le bon enseignant qui est affiché en regard des acquis scolaires d'une discipline ou que ce n'est
pas le'bon professeur principal qui est indiqué pour une classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d’une ou plusieurs classes avec les données présentes dans la base éléves.

Important : les bilans verroulliés ne serant pas impactés par la mise & jour.

= Classe ...
| Classe ...

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
Documents d’accompagnement pour les utilisateurs



ETAPE 4 : LANCER LA SYNCHRONISATION

5 5 & 1 of
Livret Scolaire Unique e

*| DuCPala3eme 03822047 - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20352016

Bilans = Paramétrage ~

» Paramétrage ¥ Synchronisation éléves enseignants

i Synchronisation lancée pour: 3A

Statut Message
a Aucune période n'est paramétrée pour la division 3A.
v La synchrohisation s'est déroulée avec succés.

ETAPE 5: REVENIR AU MENU PRINCIPAL EN CLIQUANT SUR « RETOUR »
OU SUR « LIVRET SCOLAIRE UNIQUE DU CP A LA 3EME »

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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.—| Fiche 4 - PARAMETRER LES PERIODES

— DE / CE

ETAPE 1 : SE CONNECTER AU MENU PARAMETRAGE DES PERIODES

vt | Livret Scolaire Unique

DE LENSEIGNEMENT SUPERIEUR . 4
ET DE LA RECHERCHE Du CP a la 3éme

Bilans ~ Paramétrage ~

X Paramétrage de I'import

£ Paramétrage des périodes

& Transfert inter-académique

A LACE Chefia €E #

0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20153016

A

= Paramétrage du type de positionnement Utilise? ces boutong pour

& Paramétrage des EP| quitter |'ﬂw‘itaﬁ07\ ou

& Paramétrage des accompagnements personnalisés chﬂ.ngef d'érablissement
met dlaccéder & toutes

£ Synchr ion éléves er lication

ETAPE 2 : CHOISIR L'ACTION SOUHAITEE : PAR CLASSES / PAR NIVEAUX / POUR L’'ECOLE/ POUR LE COLLEGE

— « PERIODE PERSONNALISEE » « SEMESTRE », « TRIMESTRE »

| Livret Scolaire Unique
i € 8 1a 3ema

> Faraméuoge > Parsmétage des périodes

P personnaiasan

I

Ajouer Uhe AoUste pEioRicE

R sARTEL Ragine mm | =

03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE LUCIE AUSRAL SOISE01S

A S1ersaln) dentia periagiclns pest prs definie : 01 R L 017 CF - GE1 17,02 ©8 2,081, CE1 18, CEZ 11, G2 16, CEZ 0, CEZ 6. GML10,CM1 12; ST CMI - CMZ 14 TME 15, CM2 8, CM3 5, CF

4 Aucune clasoe assscide & Sotie pdrndlsi

[ 31012018

Swrmestre 1

ETAPE 3 : CHOISIR UN DES CHOIX ET SELECTIONNER LES CLASSES

o= ctanmes

e |i)

2 =] e
= o = Po—
S e ouuraaie |8 e P

Fl | ezera
= cex
Pl eeaw
= ce118
= ce211
(] cBz 18 Hien
| eeas M
| eesa T
(ST T
= cral 1z e
1l | certaa [ Sl bl ]
| ek -craa i [ o isetini |
T e .
il | caaza
=1 Prmp——,
| ema
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ETAPE 4 : ENREGISTRER ET CONSULTER LE RAPPEL DES STRUCTURES SELECTIONNEES

+. | Livret Scolaire Unique R SAATEL Reuine i & |
= Seme

& e OAMITIIE - EEOLE SLEMENTAIRE SUBLIGUE LUCIE AUBRAC SO0

> Paramatage > Parametrsge des penodes

L, Clossols) dont in phrodicios nest pas définie 101 CR 1, 017 CF - CE1 17 02 €8 2 CEL CEZ 5/CE26,CM1 10, CM1 12, CM115] EM1 - £M2 14, CM2 15 CM2 8, Cvi2 5, cP 4

~ Ajouter una nousells périodicitd

ETAPE 5 : CHOIX D’'UNE PERIODE PERSONNALISEE avec CREATION LIBRE DU NOMBRE DE PERIODES

S | Livret Scolaire Unique
Gu CF & la 3ema

03637135 - EOOLE ELEMENTAIRE FUBLIGLE LU

> ge > des pe

A, rnnela) dnt in pernsicnd st pas efinie 01 €F 1, 017 ©F - OE2 17,02 ©F 2, CE1, €62 S, CE2 5,CM1 10, CR1 12, CMT 13, CMI - CAM2 14, €W2 15, CHM2 5, Cm2's, ©F 4

[ P
e I
Litesite 4 @1 A

Chnann

o1erl

o17 €R - CE1 17

ozcrz

c=1

ces

cerie

cEz11
= cEZ 16
] cezs

sl cEzes

i cralas
el az
e 33

oL - e 1

ETAPE 6 : REPETER L’ACTION AUTANT QUE NECESSAIRE EN RESPECTANT LA COHERENCE PEDAGOGIQUE
SAUVEGARDER

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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.—| Fiche 5 - REALISER UN IMPORT

ETAPE 1 : VERIFIER QUE LE PARAMETRAGE DE I'MPORT SOIT EN « IMPORT LOGICIEL »

% . . o X
E N Livret Scolaire Unique LACE Chefia €8 |

AL
KBRS | DuCPAla Sdme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:2016

Bilans ~ Parametrage -

> Paramétrage

* Paramétrage de l'import : ’
Import de SCONET Notes

@ Import d'un autre logiciel

Saisie manuelle

ETAPE 2 : SELECTIONNER L'IMPORT DANS L'ONGLET « BILANS »

A LACE Chefia CE @

N -8 | Livret Scolaire Unique

B LARECERCHE Du CP a la 3eme 0382204F - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20152616

Bilans ~ Paramétrage = ; \

Q Saisie individuelle et recherche de bilans

& Import Urilise3 ces boutons pour

T quitrer Papplication ou
changer d'établissement
La bayve de menu Yous permet d'accéder & foutes les

fonctionnalités de V'application

ETAPE 3 : SELECTIONNER UN FICHIER .XML EXPORTE DU LOGICIEL DE SUIVI UTILISE

THR L LACE Chefia €8
D LEDUCATION NATIONAL

s, | Livret Scolaire Unique

fran DuCP ala 3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2016:2016

Bilans « Paramétrage +

» Bilans » Import » Sélection du fichier

Sélectionner un fichier

\ \_ ‘Pour importer vos données, commence? par gélectionnerle

fichier exporté depuis uotve logiciel de gestion de hotes

ETAPE 4 : IMPORTER LE DOCUMENT CHARGE

2 LACE Chefia BB

Livret Scolaire Unique

Du CP & la 3éme 0382704 - COLLEGE LA PIEARE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 30352018

Bitans - Paramerrage -

> Bilans > Import > Démarrage de Fimport

Changer de fichier

MNom Type Taille
import_Poisy_3EMEB_COMPLET.xmi rext/xmi 71.26 ko
Lance3 le draitement diimport de uos ¢ =k appréciations /

ETAPE 5 : VERIFIER LES DONNEES IMPORTEES « VOIR FICHE RAPPORT EXECUTION IMPORT »

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
Documents d’accompagnement pour les utilisateurs



.—| Fiche 6 - PARAMETRER LES TYPES DE POSITIONNEMENT POSSIBLES

ETAPE 1 : SE CONNECTER AU MENU « PARAMETRAGE DES TYPES DE POSITIONNEMENT »

. E H 2 [
. | Livret Scolaire Unique LACE Chefia G8 | &

Du CP a la 3eme D382204F - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015:3018

aramétrage =

> Paramétrage du type de positionnement

Pasitionnement avec nates »

Classels) associde(s) SANS affichage du niveau de maitrise des domaines du socle :

- QocQcfoofc Qo Qooflocfeofocfo-fonfoefecfoofoc e Jonfloaflocleofocfler]

objectits o

& Aucune classe associée & ce positionnement.

Autre positiennement sur une échelle de 14 4 ]

ETAPE 2 : CHOISIR L’ACTION SOUHAITEE : PAR CLASSES / PAR NIVEAUX / POUR LE COLLEGE
— « AVEC NOTES » « AVEC OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE », « SUR UNE ECHELLEDE1 A4 »

Rircecretscs =

Livret Scolaire Unique
DuCPala 3éme

03822085 - COLLEGE L PERRE AIGUILLE LA PIERRE AXGUILLE 2055305

> Parametiage du type de positiornement

Bocitionnomont aves note.

[ Q- Q-Qf-QofefefoQefefofefofoffefofefefefe]]

Pocitonnemant avoe objectifs d'appronticage Bl

Clmaser

o oommm

oamm

ETAPE 3 : CHOISIR UN DES CHOIX ET SELECTIONNER LES CLASSES

R LACE Crefia £ o

Livret Scolaire Unique
By CP & Ia 3éme

0382204 - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 30163510

Bilsns -

Classeis) associte(s) SANS aflichage du nivea,

N ——
3 £l E3 £ E3 E3 E3 3 9 3 £ B3 9 D £33 3 £ 3 £33 £ £ e

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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ETAPE 4 : ENREGISTRER ET CONSULTER LE RAPPEL DES STRUCTURES SELECTIONNEES

| Livrer Scotaire Uniaue s
ETAPE 5 : CHOIX D'AUTRES AFFICHAGES — DOMAINES DU SOCLE (par défaut NON)
[ | o | Liveer Scotaire Unique B R - .
7y * non - - oo

ETAPE 6 : CHOIX D’AUTRES AFFICHAGES — MOYENNE DE CLASSE (par défaut NON)

| | ’ ‘ Livret Scolaire Unique j m;‘.. .‘...::.;
o type ae
[ — -
Conmnnn e e s = — =
sa T ® ou - e
o 7y ® o ©non
< —r—r— .. -
- e ) e ® oui O nen
- sy Lo
. Tt - ® o
- r— T -
- r— .. =
B | Sevtaramnans aves rases |
[ oo a—. ovex s |
[ Seierrernans ovec o |
| Pemnrnemans svec nowm |

ETAPE 7 : REPETER L’'ACTION AUTANT QUE NECESSAIRE EN RESPECTANT LA COHERENCE PEDAGOGIQUE
SAUVEGARDER

PUPEpE——

) ‘ Livret Scolaire Unique

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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Fiche 7 - SAISIR COLLECTIVEMENT — Tous

ETAPE1: DANSL'ONGLET « BILANS » CHOISIR UNE SAISIE COLLECTIVE :
- « DES ELEMENTS DU PROGRAMMES » « DES ACQUIS » « DES PARCOURS »
- « DES EPI » « DE L’AP » « DE LA VIE SCOLAIRE » pour les colleges
[Le principe de la saisie collective est que les éléments saisis s’inserent dans le livret de chaque éléve]

[Ici la fiche est réalisée avec un profil de chef d’établissement car tous les possibles lui sont ouverts, mais c’est
exactement le méme chemin pour un directeur d’école, un professeur de colléges, un professeur des écoles]

2 | ACE Chefia[GE &

wemimonanowe | LiVIEL Scolaire Unique

R | -y CP A la 3éme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016

Fee ™
Bilans = Paramétrage ~

Q, Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des éléments de programme

& Saisie collective des acquis scolaires Utilised ces boutons pour
& Saisie collective des EPI quitter 'application ou
& Saisie collective des accompagnements personnalisés changey d'établissement
@ Saisie collective des parcours éducatifs lous permet dlaccéder a

¥ Saisie collective de vie scolaire alités de I'applica"rion

ETAPE2: SELECTIONNER « SAISIE COLLECTIVE DES ELEMENTS DU PROGRAMME»
VOTRE CLASSE, VOS CLASSES, VOS PERIODES, VOTRE DISCIPLINE, VOS DOMAINES
D’ENSEIGNEMENT SONT SELECTIONNABLES

L LACE Chefia[€E ®

wentioine. | Livret Scolaire Unique

Gk tamomen | DuCP & la38me 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016

Bilans ~ Paramétrage ~

» Bilans ¥ Saisie collective » Eléments du programme

5 2015/2016- 52 = Discipline...

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

ETAPE 3: UN RAPPEL DE CE QUI A DEJA ETE SAISI VOUS EST NOTIFIE

Livret Scolaire Unique R LacE chun g [ 5

Du CP & la 3&éme 0382204F - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 20182618

Bilans - Parameétrage -

> Bilans » Saisie collective > Eléments du programme

Frofesseur principalie) : Mme CHANOVE

Principaux éléments du programme travaillés durant ia période pour le domaine d'enseignament « ARTS PLASTIQUES » >

Avcun élément de programme n'est encore renseigne

ETAPE4: CLIQUER SUR L’ICONE MODIFIER (le crayon) POUR OUVRIR LES CHAMPS DE SAISIE

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
Documents d’accompagnement pour les utilisateurs



ETAPE5: VOUS POUVEZ SAISIR VOS PROPRES ELEMENTS

X LACE Chefia €E | &

= W o0ies | Livret Scolaire Unique

PELECSELNIMERT MITMER | Du CP A la 3ériie 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE 2015-2016

Bilans ~ Paramétrage ~

» Bilans » Saisie collective » Eléments du programme

Professeur principal(e) : Mme CHANOVE

Principaux éléments du programme travaillés durant la période pour le domaine d'enseignement « ARTS PLASTIQUES » . E

Vous pouvez saisir un élémentde programme. Vious pouvez ¢ ment utiliser l'aide 2 la saisie proposée ci-dessous... o

0/3200
+ Ajouter un élément | » Afficher I'aide 2 la saisie

ETAPE6: VOUS POUVEZ AJOUTER « + », INSERER, MODIFIER CEUX PROPOSES DANS « L’AIDE A LA SAISIE »

? Bilans » Saisie collective » Eléments du programime
Professeur principalie) - Mme CHANOWVE
=7 période pour i i ARTS PLASTIQUES » =
Haec st huius modi guasdanm innumesabilis wlerix facinonsm impisrum bonarsmique praemistrix a
55 /500
Exgérimenter, produire. créer @
237300
La représentation ; images, ekt ot fotion =
+ Ajouter un ékement || s Masguer Faide 3 1 saisie
de e et € en « Arts pl. it pour le niveau SEME -
Compstences travailises
Expérimenter, prodire, cresr =
Mettre en ceuvre un projet artistique. *
S'exprimer, analyser sa pratigue, celle de ses pairs -
Se repérer dans les domaines liés aux arts plastiques, &tre sensible aux guestions de 'art =
Réaliser des projers musicaux d'interprétation ou de création +
Questionnements
La representation ; images, réalite et fiction +
La materialité de l'ceuvre ; I'objet et I'eeuvre -
E L- t S I - U - L LACE Chefia iCE | =
Du CP & la 3eme 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERAE AIGUILLE ZH15:2078

gilans - Paramétrage -

> Bilans > Saisie collective » Eléments du programme

Professeur prineipalie) | Mme CHANOVE

e aaitlés durant la période powr le domaine d's i « ARTS PLASTIQUES »

= Haec et huius modi quaedam innumerabilia ultrix facinorum impiarum bonorumgue praemitrix
- Expérimenter, produire, craer

= La représentation ; images, réalite st fiction

ETAPE8: TOUS CES ELEMENTS SONT INSERES DANS LES LIVRETS DE TOUS VOS ELEVES
VOUS POUVEZ LES MODIFIER EN « SAISIE INDIVIDUELLE »

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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Fiche 8 - SAISIE COLLECTIVE : EXEMPLE DES PARCOURS SCOLAIRES

— Tous

ETAPE1: DANSL'ONGLET « BILANS » CHOISIR UNE SAISIE COLLECTIVE DES PARCOURS EDUCATIFS

[Le principe de la saisie collective est que les éléments saisis s’insérent dans le livret de chaque éléve]

[Ici la fiche est réalisée avec un profil professeur des écoles, mais c’est exactement le méme chemin pour un directeur
d’école, un professeur de colléges, un chef d’établissement, un CPE, un professeur documentaliste]

DE UENSEIGNEMENT SUPERIEUR

Bilans ~ Paramétrage ~

Q Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des éléments de programme

ET DELA RECHERCHE DuCPala3eme

wmciessows | Livret Scolaire Unique

i Saisie collective des acquis scolaires Uhilige3 ces boutons pour

@ Saisie collective des parcours éducatifs quitter V'application ou
a 'éfabli

\.\\ changer d'érablissement

La bayve de menu vous permet d'accéder &
Toutes les fonctionnalités de 'application

03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE LUCIE AUBRAC 2015-2016

X Angélini Genevigve ENS |

ETAPE2: CLIQUER SUR MODIFIER (icéne crayon) POUR SAISIR VOS REMARQUES COLLECTIVES

MINISTERE

PR UENSEIGNEMEN L :
T B LA RECULREVE Du CP 2 la 3éme

Bilans ~ Paramétrage ~

» Bilans » Saisie collective » Parcours éducatifs

Enseignant{e) : Mime ANGELINI

ot | LiVret Scolaire Unique

2 Angélini Genevidve ENS

03827125 - ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE LUCIE AUBRAC 20152018

Parcours éducatifs : Projet(s) mis en oeuvre dans Fannée
+ Parcours citoyen

+ Parcours d’éducation artistique et culturelle

+ Parcours éducatif de santé

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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ETAPE 3: INSCRIRE VOS DONNEES ET SAUVEGARDER DANS LES CHAMPS PREVUS

[Pour le collége le « parcours avenir » est en plus]

Enseignant(e) - Mme ANGELINI

Parcours : Proj mis en dans Fannée w8 |

+ Parcours citoyen

Saisir Vappraciation globale pour |2 parcours eitoyen

o/ 600

+ Parcours d’éducation artistique et cultureile

Saisir lappreciation globale pour le parcours d'éducation artistique ot culturelie

o/ 800

+ Parcours éducatif de santé

‘apprédiation globaie pour le parcours éducatif de santé

/500

Seufes dalvent ire saisies les informations pertinentes au regard du contexre. Elfes ne doivent pas comporter dBppréciations subjectives, ni faite apparaftre, directement ou indirectement, les arigines raciales, les opinions palitiques,
Pphifosophiques ou refigieuses, les appartenances syndicales, ou les meeurs de [a perconne concernde.

ETAPE 4: SAUVEGARDER (icone disquette) VOS APPRECIATIONS COLLECTIVES et AVOIR UN RAPPEL

> Bilans ¥ Saisie collective » Parcours éducatifs

Enseignant(e) : Mme ANGELINI

Parcours ifs : Proj mis en oeuvre dans l'année #

+ Parcours citoyen

humanarum mentium opinione lunari circuls superpesitum, vel ut definiunt alii, substantialis tutela ganerali potentia partilibus pracsidens fatis

+ Parcours d'éducation artistique et culturelle

lustitiae filiam ex abdita guadam asternitate tradunt omnia despectara tawrena.

+ Parcours éducatif de santé

Quam ob rem dircumspecta cautela observatum est deinceps et cum edita montium petere Coeperint grassarores

Seules doivent dtre saisies les infarmations pertinentes au regard du comexte. Elies ne doivent pas eomporter of appréciations subjactives, ni faire apparaitre, directement ou indirectement, les origines raciales, fes opinions politigues,
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Fiche 9 - LES ICONES ACTIONS DU LIVRET

— Tous

[Toutes les actions sont également accessibles en survol des icones]
[A tout moment si vous cliquez sur « Livret scolaire unique » vous revenez en page d’accueil]

&

sam

(=

MODIFIER

ENREGISTRER

REVENIR EN ARRIERE

AJOUTER

VISUALISER

SUPPRIMER

PASSER AU RECTO OU AU VERSO D’UN BILAN

IMPRIMER

VERROUILLER

CONSULTER L’HISTORIQUE DES BILANS

SE DECONNECTER

MODE CONSEIL DE CLASSE (college uniquement)

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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Fiche 10 - VERROUILLER UN BILAN — DE / CE

ETAPE1: POUR VERROUILLER UN BILAN, IL DOIT ETRE COMPLET
ETAPE 2 :

POUR VERIFIER QU’IL EST COMPLET ACCEDER AU « ? » QUI INDIQUE QUELLES SONT LES
INFORMATIONS MANQUANTES

Actions d’ensemble ...

-

Prénom

ETAPE 3 :

QUAND TOUS LES CHAMPS DE SAISIES OBLIGATOIRES SONT RENSEIGNES, L'ICONE DE
VERROUILLAGE DEVIENT BLEUE :

- dans le bilan individuel de I'éléve
- dans la page de synthése de la classe

? Bilans ¥ Saisie individuelle et recherche de bilans » Consultation du bilan de I'éléve

Bilan suivant —

ETAPE 4 :

LE VERROUILLAGE PERMET :
- LEDITION DU BILAN
- LE TRANSFERT DES BILANS

[Les champs de saisies obligatoires dépendent des textes réglementaires]

Livret scolaire unique du CP a la 3éme
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— Fiche 11 - EDITER UN BILAN

— PE/DE/CE

[Vous pouvez imprimer éléve par éléve, classe par classe, niveau par niveau, toutes les structures]

ETAPE1: POUR EDITER UN BILAN, IL DOIT ETRE VERROUILLE

ETAPE 2 :

POUR VERIFIER QU’IL EST VERROUILLE IL FAUT CONSTATER QUE L’'ICONE DE VERROUILLAGE
(l'icone qui a la forme d'une clé) NEST PAS GRISEE

Actions d'ensemble ... *

Teo

Mathieu

Editer le bilan de I'éléve

ETAPE3: VOUS POUVEZ AUSSI EDITER DIRECTEMENT DEPUIS LE BILAN DE L'ELEVE

=0 Déverrouiller ?

8 Editer Bilan suivant =

Académie de GRENOBLE

ETAPE4: CELA GENERE UN FICHIER PDF A ENREGISTRER ET IMPRIMER
= i L l.nn:nhumu vret SC . ; re ' gl i ' s
e | B i T | DuCP 12 38me 0382204P - COLLEGE LA PIERRE AIGUILLE LA PIERRE AIGUILLE
Bilans ~ Paramétrage ~

> Bilans ¥ Saisie individuelle et recherche de bilans ¥ Edition

Veuillez patienter...

.

[]
Quverture de edition_2016-07-05T2 fmﬁ&pﬂ

=

.
=

Vous avez choisi d'ouvrir :
i edition_2016-07-05T21_50_08.pdf
qui est un fichier de type: Fichier PDF
& partir de : https://devnatac-grenoblefr
Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

© Quviravec | Adobe Aciobat (défaut) =)
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Fiche 12 - RAPPORT D’EXECUTION IMPORT — DE/ CE

[Les messages d’erreurs sont soit des ALERTES soit des signaux BLOQUANTS. Une alerte n’empéche pas I'édition
de bilans, en revanche un signal bloquant ne permet pas de lancer une édition]

[Les messages vous invitent a effectuer des mises a jour de BE1D, de BEE, d’'STSWeb ou de votre logiciel de suivi de
notes car les synchronisations n’ont pas di étre correctement effectuées]

ETAPE1: LANCER L'EDITION D’'UN BILAN — DE TOUS LES BILANS (cf fiche IMPORT)

Livret Scolaire Unique ————— .

Du CP a la 3éme 0741699V - COLLEGE DE POISY 2015-2016

| B

Bilans ~ Paramétrage ~

? Bilans > Import » Démarrage de l'import

Changer de fichier

Nom Type Taille

import_Poisy_3EMEB_COMPLET.xml

text/xml 71.26 ko

ETAPE2: CONSULTER LE RAPPORT D’EXECUTION SOUS FORME DE TABLEAU ET DE LIENS
DEPLIABLES

i i i n T
Livret Scolaire Unique LACE Chefia 22 |1

Du CP ala3éme

0070010 - COLLEGE ALBERT MERCOYROL 2015-3018

Bilans - Paramétrage -

2 Bilans » Import » Rapport d'exécution

Classe concernée par Fimport : 3EMEA

09 Traités

09 avec succes
09 importés
008\ avec alerte(s) St Aucune alerte
iodiques

Aucun rejet
00 Rejeté

Import du fichier <export-sconet-note 3EMEA_v2.xmi>(38.54 ko) depiiis MEN le 07juillet # Tous (0) = | Filtrer s résultats Q
20163 1547:01

ETAPE3: EFFECTUER LES MODIFICATIONS DANS LES LOGICIELS SOURCES, S| BESOIN,
ET RECOMMENCER L'IMPORT.

[Une liste des messages d’erreurs possibles est disponible]
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